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Allegato 2 — Manuale di gestione documentale

Atto di revoca autorizzazione allo svolgimento delle operazioni di registrazione di protocollo sul registro
di emergenza (art. 63 DPR445/2000)

Dato atto che per la ricorrenza di uno stato di emergenza che ha impedito la normale procedura informatica,
e stato autorizzato lo svolgimento delle operazioni di registrazione di protocollo sul Registro di emergenza ai
sensi dell’art. 63 del DPR 28 dicembre 2000 n. 445 che ha avuto inizio:

Data interruzione __

Ora interruzione

Causa della interruzione

Preso atto che, dalla data ed ora sotto riportate & stato ripristinato il normale funzionamento della procedura
informatica

Data ripristino Protocollo informatico

Ora ripristino Protocollo informatico

o si revoca |'autorizzazione allo svolgimento delle operazioni di registrazione di protocollo sul Registro
di emergenza;

o si dispone il tempestivo inserimento delle informazioni relative ai documenti protocollati in
emergenza nel sistema informatico, con automatica attribuzione della numerazione di protocollo ordinaria,
mantenendo la correlazione con la numerazione utilizzata in emergenza.

o si dispone la trasmissione allo scrivente Responsabile del Servizio di Protocollo / Delegato del
Responsabile del Servizio di Protocollo, entro 2 giorni dal ricevimento della presente, di copia del registro di
Protocollo di emergenza regolarmente compilato con tutte le informazioni richieste secondo lo schema in
uso allegato n. 6 al Manuale di Gestione del protocollo

Il Responsabile della gestione documentale

(firma digitale o firma autografa)



